TRUNG TAM BAO TRQ VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ CONG TAC XA HOI ' Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

sé: 565 /op-HPTDVC Ghéu Pha, ngiy A thing 6 ném 2026

‘ QUYET DPINH
Vé viéc ban hanh N§i quy va Quy che tuyen dung vién chirc nim 2026
tai Trung tam Bao tr¢ va Cong tac xa hoi

HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

Can cik Ludt Vién chite ngay 15 thang 11 nim 2010; Ludt Sira d6i, bé sung
mot so diéu cua Ludt Can b, cong chire va Ludt Vién chirc ngay 25 thang. 11 nam
2019;

Cdn cir Nghi dinh scg" 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phi quy dinh ve tuyén dung, su dung va quan Iy vién chic (duoc sua doi
boi Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu),

Can cir Thong tw s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 nam 2025 cua Bo
truong Bé Noi vu ban hanh Noi quy va quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thang
hang cong chire, vién chue,

Cdn civ Hudng dan s6 1397/HD-UBND ngay 27 thang 8 nam 2025 cua Uy

ban nhan dan Thanh pho mot 56 ngi dung vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chitc thuée tham quyén ciia Uy ban nhdn dén Thanh phé Ho Chi Minh;

~ Can cir Cong van 56 3550/SYT-TCCB ngay 10 thang 9 nam 2025 cua So Y
té Thanh pho H6 Chi Minh vé viéc trién khai Huong dan so 1397/HD-UBND ngay
27 thang 8 nam 2025 cua Uy ban nhan ddn Thanh pho;

Can cu Quyet dinh s6 4122/QD-SYT ngay 13 thang 11 nam 2025 cua So' Y
té Thanh phé Hé Chi Minh vé ban hanh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co
cdu to chire cia Trung tam Bdo tro va Céng téic xd hoi trie thuée S¢ Y té Thanh
phé Hé Chi Minh;

Can cir Quyét dinh 56 248/OD-TTBT& CTXH ngay 21 thing 4 nam 2026
cua Trung tam Bao tro va Cong tdac xd hoi vé viéc phé duyét Ké hoach tuyén dung
vién chure tai Trung tam Bao tro va Cong tdc xd hoi nam 2026;

Can cit Quyét dinh s6 251/0OD-TTBT. &CTXH ngay 23 thang 4 nam 2026
cua Trung tam Bao tro va Cong tdc xd hoi vé viéc thanh ldp Hoi dong tuyén dung
vién chure tai Trung tam Bao tro va Cong tdac xd hoi nam 2026,

Theo dé nghi ciia cdc thanh vién Héi dong tuyén dung vién chikc nam 2026.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Noi quy va Quy ché tuyén
dung vién chirc nam 2026” tai Trung tam Bao tro va Cong tac xa hoi.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc thanh vién Hoi dong tuyén dung vién chie Trung tim Béo trg
va Cong tac xa hoi; Cac ban/T6 thu ky gitp viée va cac thi sinh dang ky du
tuyén vién chirc nim 2026 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: b— TM. HQI PONG TUYEN DUNG
- Nhu Diéu 3; CHU TICH HQI PONG
-S&Y té (ble); )

- Ban Giam sat;

- Ban GP Trung tam;

- Céc phong CMNYV;
- B6 phan CNTT dang tai Website TT;
- Luu: VT, HC-TH.

&Fhi Hong Chin
g GIAM DOC TRUNG TAM
BAO TRQ VA CONG TAC XA HOI



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

(Kém theo Quyét dinh s6 3'65/QD-HBTDVC ngay 17 thding 6 ndm 2026
cua Hoi dong tuyén dung vién chirc nam 2026
tai Trung tam Bao tro va Cong tdc xd hoi)

Piéu 1. Quy dinh di véi thi sinh
1. Phai c6 mét tai phong thi dung gio quy dinh.

Truong hop thi sinh dén mudn qué 05 phit tinh tir khi bt dau gio 1am bai
thi, phan thi, mén thi (sau day viét tat la bai thi) thi dugc du thi trong cac truong
hop sau:

a) Khéng qua 05 phut d6i v6i bai thi co thoi gian thi toi da 30 phut hodc
khong qua 10 phut di v6i bai thi ¢ thoi gian thi tdi da tir 60 phut tré 1én;

b) Xay ra su kién bat kha khang hodc trd ngai khach quan theo quy dinh
cua phap luat lam cho thi sinh khong thé c6 mat dung gio hodc trong thoi gian
quy dinh tai diém a khoan nay. Trudng ban coi thi, Truong ban kiém tra sat hach
bao cdo Chu tich Hoi dong xem xét, quyét dinh viéce thi sinh dugc du thi d6i véi
cac truong hop cu thé.

2. Trang phuc gon gang, van minh, lich su.

3. Xuét trinh Thé can cude cong dan hodc Thé cin cude hodc mot trong cac
loai glay to tiy than hop phap khac cd dan anh va thong tin ca nhan dé Hoi dong
ddi chiéu trude khi vao phong kiém tra sat hach.

4. Ngbi dung vi tri theo s6 bao danh hodc theo vi tri do Hoi dong thi quy
dinh.

5. Chi dugc mang vao phong kiém tra sat hach thuée ke, but viét, nudc
ubng dung trong binh chira trong suét khong gan tem mac hay co6 bat ky ky hiéu,
ky tu nao dé chuan bi cho kiém tra st hach va mét s6 loai thubc ma thi sinh c6
bénh an phai mang theo.

6. Khong duoc mang vao phong kiém tra sat hach dién thoai di dong, may
ghi 4m, may anh, may vi tinh, cdc phuong tién k¥ thuat thu, phat, truyen tin,
phu(mg tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung, truyen tai thong tin khac va cac
loai glay to, tai li€u co lién quan dén noi dung kiém tra st hach (trr truong hop
dé thi c6 quy dinh khac).

8. Tuén thu moi hudng dan cta thanh vién Ban kiém tra sat hach va Hoi
dong; néu co y kién hodc thic méc phai hoi cong khai véi thanh vién Ban kiém
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tra sat hach; gitr trdt tw va khong dugc hut thudc hojc sir dung chét kich thich, cac
loai thtc n, db ubng c6 con trong phong thi, khu vuc thi.

9. Khéng dugce trao doi voi nguoi khéc trong thoi gian kiém tra sét hach,
khong dugc trao doi gidy nhap, khong dugc chép hodc nhin bai kiém tra sat hach
cua thi sinh khéac hoac co bat ky mot hanh dong gian 14n nao khac. Nghiém cam
moi hanh vi sao chép, truyén tai thong tin c6 lién quan dén dé kiém tra sat hach ra
ngoai phong kiém tra sat hach hodc nhan théng tin tir ngoai vao phong kiém tra
sat hach.

Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai c4c thanh vién Hoi dong tuyén dung
vién chirc trong phong kiém tra st hach.

10. Trong thoi gian kiém tra sat hach thi sinh khong dugc ra ngoai phong
kiém tra sat hach. Néu thi sinh c6 dau, ém bat thu'o’ng thi phai bao céo cho thanh
vién Ban Kiém tra sat hach va Hoi dong tuyén dung vién chirc xem xét, giai quyét.

11. Thi sinh du thi chi dugc roi phong thi khi da ndp bai va ky xac nhén
vao danh sach nép bai. Truong hop thi sinh du thi khéng ky x4ac nhan vao danh
sach ndp bai trudc khi ra khoéi phong thi thi diém bai thi duoc xac dinh 13 0 (khong)
diém. Trudong hop giam thi, thanh vién Ban kiém tra sat hach phat hién thi sinh
du thi ky thay thi sinh du thi khac thi diém thi ctia c4c thi sinh nay dugc xac dinh
14 0 (khong) diém. Céc trudng hop nay déu phai 1ap bién ban.

12. Thi sinh dy thi c6 quyen béo v6i thanh vién Ban kiém tra sat hach va
thanh vién Hoi dong vé hanh vi vi pham ndi quy, quy ché ctia nguoi dy thi (néu
co).

Diéu 2. Xir Iy vi pham ddi véi thi sinh du thi

1. Cac hinh thtre xtr 1y vi pham dbi véi thi sinh vi pham ndi quy, quy ché
thi:

a) Khién trach.

b) Canh cdo.

c¢) Pinh chi thi.

d) Hily két qua thi.

2 Ap dung hinh thirc khién trach déi véi thi sinh vi pham thugc mét trong
cac truong hop sau:

a) Khong vao dung vi tri quy dinh sau khi da bi nhic nhé 14n dau;

b) Trao d6i véi thi sinh khac va da bi nhic nhé 1dn dau nhung khéng chép
hanh hoic van tai pham.

3. Ap dung hinh thtte canh céo dbi véi thi sinh vi pham thudc mét trong cac
truong hop sau:

a) D2 bi xtr ly bang hinh thtic khién trach theo quy dinh tai khoan 2 Pidu
nay ma tai pham;
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b) Trao ddi gidy nhép véi thi sinh khéc;
¢) Cho thi sinh khac chép cau tra 101 hoac chép cau tra 161 cua thi sinh khéc;

d) St dung tai liéu trai quy dinh, dién thoai di ddng, mdy ghi &m, may anh,
may Vi tinh va cac phuong tién ky thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu
dir liéu, thiét bi chira dung, tuyén tai thong tin khac (trir trudng hop dé kiém tra
sat hach c6 quy dinh khéc).

4. Ap dung hinh thirc dinh chi thi déi véi thi sinh vi pham thuéc mt trong
céc truong hop sau:

a) Pa bi xu ly bé”mg hinh thirc canh cao theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay
ma tai pham;

b) St dung di¢n thoai di dong, mdy ghi &m, may anh, may vi tinh va cac
phuong tién ky thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi

chira dung, truyén tai thong tin khéc trong thoi gian 1am bai (trir trudong hop c6
quy dinh khac);

¢) Gy mat an toan, trat tu 1am anh hudng dén phong thi. Thi sinh bi dinh
chi thi bai thi nao s€ bi huy két qua bai thi d6 va khong dugc tiép tuc du thi céc
bai thi tlep theo (néu cd)

5. Ap dung hinh thirc huy két qua thi dbi véi thi sinh vi pham thudc mét

trong cac truong hop sau:
~a) Viét, v& nhiing ndi dung khong lién quan dén noi dung ctia bai thi vao to
gidy thi cia minh hoac cua thi sinh khac.

b) C6 mot trong cac hanh vi: Danh trao bai lam, lam ho bai cua thi sinh
khac, dé thi sinh khac lam h¢ bai thi, thi hd.

¢) Bi dinh chi kiém tra sat hach theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

6. Trinh tu xu ly:

a) Thanh vién Ban kiém tra sat hach 13p bién ban vé hanh vi vi pham cua
thi sinh tai phong thi. Ngudi 1ap bién ban va thi sinh vi pham cung phai ky vao
bién ban. Bién ban dugc cong bo cong khai tai phong thi.

Truong hop thi sinh vi pham khéng ky bién ban vi pham thi ngudi lap bién
ban moi hai thi sinh ngdi gan nhat thi sinh ¢6 hanh vi vi pham cuing ky xac nhan
su viéc. Tru‘ong hop c6 mét trong hai thi sinh hodc ca hai thi sinh duogc moi ky

x4c nhan su viéc khong ky bién ban thi van lap bién ban va cong bd cong khai tai
phong kiém tra sat hach.

b) D6i v6i hinh thirc khién trach, canh céo:
Ngudi lap bién ban cong bb cong khai tai phong thi; béo cdo Trudng ban
coi thi hodc Truéng ban kiém tra sat hach dé bao cdo Chu tich Hoi dong.

¢) Déi véi hinh thire dinh chi thi:
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Nguoi 1ap bién ban tién hanh lap bién ban tai phong thi bao cdo ngay
Trudng ban coi thi hodc Trudng ban kiém tra s4t hach dé kip thoi bao céo Chu
tich Hoi dong xem xét, quyét dinh dinh chi thi ngay trong thoi gian lam bai thi déi
vo6i thi sinh vi pham;

Dai dién Hoi déng hodc Trudng ban coi thi, Truéng Ban kiém tra sét hach
cong bo cong khai tai phong kiém tra sat hach.

d) Déi véi hinh thirc huy két qua thi:

Chu tich Hoi dong thi bao cdo ngudi ding ;iéu co quan, don vi ¢ tham
quyén t6 chire tuyén dung vién chire trude khi quyét dinh huy bo két qua thi cua
thi sinh.

7. Céc quy dinh lién quan dén x1 ly thi sinh vi pham:

a) Két qua bai thi:

Thi sinh bj khién trach trong phan kiém tra nao s& bi trlr 25% tong sb diém
cua bai thi do;

Thi sinh bi canh céo trong phan nao sé& bi trir 50% téng sb diém cua bai thi
do.

Khi tong hop két qua, can ctr bién ban xir ly vi pham do giam thi phong thi
lap va bdo cdo cua Truéng ban coi thi, Truong ban kiém tra sat hach, Chu tich
Hoi dong xem xét, quyét dinh viée trir s6 cau tra 1oi dung hodc trir sé diém.

b) Truong hop thi sinh gay mét an toan, trat tu lam anh huong dén phong
thi thi ngoai viéc bi dinh chi, huy két qua thi, iy theo tinh chat, mic do con bi xtr
ly theo quy dinh ctia phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh hosc phép luat hinh
Su.

¢) Thi sinh tham gia xét tuyén la vién chirc néu bj dinh chi xét tuyén hodc
bi huy hét kiém tra sat hach, nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ thim quyén quan
ly xem xét, xtr Iy theo quy dinh ctia phép luat vé vién chtc.

_ Diéu 3. Quy dinh ddi v6i giam thi phong thi (néu ¢6) va thanh vién Ban
kiém tra sat hach

1. Phai c¢6 mit tai dia diém thi dung gio quy dinh. Trang phuc gon gang,
van minh, lich su.

2. Thuc hién ding chire trach, nhiém vu duoc giao theo ndi quy, quy ché.

3. Gilr trat tu, khong dugc lam viée riéng; khong duoc hut thube; khong
dugc st dung cac loai dd uéng c6 con hodc céc chét kich thich; khong duoc st
dung dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, cadc phuong tién k¥
thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu di liéu, thiét bj chira dung, truyén
tai thong tin khdc trong phong thi, trir trudng hop van dép c6 st dung thiét bi ghi
am, ghi hinh do Héi dong cung cap.

4. Khong duge trao doi riéng véi bat ky thi sinh nao trong thdi gian thi.




Piéu 4. Xir Iy vi pham dbi véi vién chire tham gia to chirc xét tuyén va
ca nhan lién quan khac vi pham ngi quy, quy ché

1. Ngudi tham gia td chire ky tuyén dung vién chirc 1a vién chirc c6 hanh vi
vi pham noi quy, quy ché ngoai viée bi dinh chi 1am céng tac phuc vu ky tuyen
dung vién churc con bi xem xét xtr 1y ky luét theo quy dinh cuia phap luét vé vién
chuec.

2. Vién churc ¢6 cac hanh vi nhu: Thi ho; chuyen cau hoi va dap an ra ngoai;
dua 101 giai vao cho thi sinh; dua thong tin sai léch gay anh hudng xdu dén xét
tuyen, gay roi [am mat trat tu tai khu vue thi thi bi xir Iy ky luat theo quy dinh cua
phép luat vé vién chic.

3. Nguoi tham gia td chirc ky tuyen dung vién chutc va nhu’ng nguoi co lién
quan khac ma khéng phai la vién chirc néu ¢6 hanh vi vi pham ndi quy, quy che
tiy theo tinh chit, murc d6 bi co quan, don vi hién dang quan 1y xem xét, quyét
dinh hodc bdo céo cip c6 tham quyén xem xét, xit 1y theo quy dinh ctia phap luét.

4. Ngum tham gla t6 chure ky tuyen dung vién churc va nhiing nguoq co lién
quan khac vi pham ndi quy, quy ché thi ngudi dung dau co quan, don vi cé tham
quyén quan ly khong bé tri dam nhiém nhiing cong viéc co lién quan dén cong tac
td chire ky tuyén dung vién theo quy dinh vé xir Iy hanh vi tham nhiing, tiéu cuc
trong cong tac can by, hoat dong thanh tra va cac quy dinh khac cua Dang, cua
phép luat./.



BAO TR( VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI : Poc lap — Tw do — Hanh phiic
VIEN CHUC

QUY CHE '

(Kem theo Quyét dinh S‘O; :?65/QD—HDT DVC ngay 17 thang 6 nam 2026
cua Hoi dong tuyén dung vién chire nam 2026
tai Trung tdm Bao tro va Cong tac xd hoi)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cac nguyén tég:, trinh ty, thi tuc t6 chirc tuyén
dung vién chirc nam 2026 theo hinh thirc xét tuyén tai Trung tam Bao tro va Cong
tac xa hoi.

2. Quy ché nay duoc ap dung ddi véi nguoi tham gia tuyén dung vién chirc
va ap dung dbi v6i Hoi dong tuyén dung vién chirc, cdc bo phan gitp viéc cua hoi
doéng.

Piéu 2. Nguyén tic tuyén dung

Bao dam su lanh dao cua Ban Giam déc Trung tAm trong viéc stt dung ngudn
kinh phi phi gan véi hiéu qua cong téc.

Phat huy tinh chu dong va tu chiu trach nhiém cua Giam dbc Trung tim trong
tuyén dung nhan lyc tai Trung tam.

Bao dam tinh c¢éng khai, minh bach, cong bs‘fmg, khach quan, canh tranh va
dung phap luat.

Tuyén chon ding ngudi dap Uing voi yéu cau vi tri viéc 1am; khong phan biét
loai hinh dao tao, van bang, ching chi, trudong cong lap, truong ngoai céng lap.

Piéu 3. Hoi dong tuyen dung

1. Hoi dong tuyén dung vién chuc theo hinh thire xét tuyén do ngudi dung
dau don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh thanh lap. Hoi dong
hoat dong trong 01 ky thi hodc xét twong Umg va tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

2. Hoi ddng tuyén dung vién chic theo hinh thirc xét tuyén thuc hién nhiém
vu, quyén han quy dinh tai khoan 3 Dleu 8 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quén ly vién chirc
(sau day V1et tat 1a Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP) da duoc stra ddi, bd sung tai
khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cla
Chinh phu (sau day viét tit 1a Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP).
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3. Hoi dong duoc st dung con dau, tai khoan cua co quan, don vi c6 tham
quyen thanh 1ap hodc cuia co quan tham muu truc tlep trong cac hoat dong ctia
Hoi dong, do nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén thanh 1ap Hoi dong
quyét dinh.

4. Hoi dong quyét dinh cu thé cong tac té chue thi, xét; trach nhiém cua cac
b phén gitip viéc Hoi dong, Thu ky Hoi dong phu hop véi quy dinh tai Quy ché
nay va quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

5. Hoi dong quyét dinh viéc ky hop déng véi cac tb chire, don vi dap tmg
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua phép luat de cung cap ha tang ky thuat,
thure hién cac nghiép vu ky thuat; cung cép de thi, t6 chtic chim thi dé phuc vu ky
thi, ky xét sau khi bdo céo co quan cé tham quyén.

6. Chu tich Hoi dong phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién cta
Hoi dong; chi dao té chire thuc hién cac nhiém vu ctia Hoi dong bao dam dung
noi quy, quy ché theo quy dinh; chiu trach nhiém trudc phép luat, trude ngudi
dung dau co quan, don vi c6 thAm quyén vé céc hoat dong ctia Hoi dong; dugc vy
quyén cho Phé Chi tich Hoi dong thuc hién cac quyén han ctia Chu tich Hoi dong
theo quy dinh.

Diéu 4. B4 phan gitp viée ciia Hoi dong
1. Can ctr vao hinh thire thi trong tuyén dung vién chirc va yéu cau cong viéc,

Hoi dong quyét dinh viéc thanh 1ap bo phan gitp viéc phu hop trong so6 céc bd
phén sau:

a) Ban kiém tra Phleu dang ky du tuyén: kiém tra diu kién, tiéu chuin ciia
ngudi dang ky du tuyén vién chic.

b) Ban dé thi: xay dung dé thi va dap an, hu'cmg dan cham diém, phleu chdm
diém bai thi trén gidy; xay dung dé thi va dép an mau, huéng dan chim diém,
phiéu chdm diém bai thi van dap.

c) Ban kiém tra sat hach: T4 chirc thi va chim diém déi v6i bai thi vin dap.
2. Truong horp can thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap va quyét dinh cu thé
s6 lugng thanh vién, chirc nang, nhiém vu cta cac bo phan sau:

a) T6 thu ky gitp viée: Thuc hién cac nhiém vuy cua ty vién Thu ky hoi dong
va cac viéc khac do Chu tich Hoi dong phan cong.

b) T6 in sao dé thi: Té chue tao céc tai liéu phuc vu ky thi (dé thi, dap éan,
huéng dan, phiéu cham diém va céc tai lidu khéc theo yéu cau ctia Hoi dong, Chu
tich Hoi dong).

3. Thanh vién va nhiém vu, quyén han cua cac bd phan gitp viéc Hoi dong

Thuc hién theo khoan 3,4 Piéu 5 ctia Quy ché tuyén dung cong chuc, vién
chire, néng ngach cong chic ban hanh theo Thong tu 001/2025/TT-BNV ngay
17/3/2025 vé viéc ban hanh Noi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét
thang hang cong chure, vién chirc.




~ Chuwong 11 :
TUYEN DUNG VIEN CIIUC

Muc 1. CONG TAC CHUAN BI CHUNG
Piéu 5. Cong tac chuin bi

1. Hoi dong cé trach nhiém thong bao danh sach va tri€u tap thi sinh du diéu
kién, tiéu chuan du thi va thong tin lién quan dén viée t6 chire tuyén vién chirc
theo quy dinh ctia phép luat vé tuyén dung.

2. Trudce ngay khai mac it nhét 01 ngay lam viéc, Ho1 déng ¢6 trach nhiém
hoan thanh céac cong viéc sau:
a) Niém yét danh séch thi sinh theo s6 béo danh, theo phong thi, so d6 vi tri

cac phong thi, néi quy, hinh thire, thoi gian xét tuyén, timg bai thi tai dia diém xét
tuyén.

b) Danh sach goi vao phong thi gom t6i thiéu céc thong tin nhu sau: ho va
tén, ngay sinh, ma dinh danh ca nhan va s6 bao danh. Mm thi sinh ¢6 mét s6 bao
danh duy nhét. S6 béo danh cua thi sinh gdbm cac chir sb, chit cai (néu c6) duge

sép xép theo thu tu ting dén, lién tuc; bio dam khong cé thi sinh tring sé bao
danh.

c) pé thi, dit liéu cau hoi va dap an, hudéng dan chdm diém, phiéu cham diém,
cac biéu mau bién ban, danh sach, tai liéu phuc vu cho ky thi.

d) Thé cua thanh vién Hoi dong, Ban giam sat, cac bo phan giup viéc cua
Hoi dong.

d) Co s& vat chat dé 6 chtre van dép, thuc hanh va vin phong pham phuc vu
ky thi.

Diéu 6. Ha ting ky thuit ciia ky thi

1. Cac thiét bj phuc vu ky thi, qua trinh 1am bai thi cta thi sinh phai duoc
kiém tra, bao dam hoat dong tot, duoc bo tri pht hop, tao su thuan lgi cho thi sinh.

2. Phong thi:

a) Phong thi dugc danh so theo thir tu ting dan.

b) Trudc ctra phong thi phai niém yét danh sach thi sinh trong phong thi.
Piéu 7. Xay dung dé thi, cAu héi va dap an

1. Khu vuc lam deé thi va cac yéu cdu bao mat:

a) Dé thi, cau héi thi, huéng dan cham diém, dap an dé phuc vu riéng cho ky
tuyén dung vién chirc chua st dung thudc bi mat nha nude do Méat va duge giai
Mat ngay sau khi két thuc bai thi; huéng dan cham diém, dap an duoc giai Mat
sau khi két thuc viéc cham thi.

b) Viéc xay dung d@ thi, cau hoi thi, huéng dan chdm diém, dap 4n phai dugce
thuc hién tai dia diém an toan, dugc bao vé, co day du phuong tién bao quan,
phong chay, chirta chdy, bao dam khong tiép nhén va truyén thong tin, dit liéu dién



tir giita trong va ngoai khu vuc lam dé thi.

¢) Céc thanh vién tham gia lam dé thi, cau héi thi, huéng dan chédm diém,
dap an cua bai thi nao déu phai cach ly véi bén ngoai tir thoi diém tap trung 1am
dé thi cho dén khi két thuc bai thi dé. Truong hop can thiét va duoc su dong y
bang van ban cta Truong ban dé thi thi cac thanh vién duge phép ra ngoai hoac
lién hé véi bén ngoai biang dién thoai ¢d dinh hogc di dong; khi noi chuyen phai
bat loa ngoai, c¢6 ghi 4m va duéi su giam sat hodc ching kién cua thanh vién Ban
gidm st va cla dai dién co quan cong an (néu duoc moi tham gia).

d) Toan bo qué trinh giao, nhén, van chuyén dé thi, cau héi thi, huorng dan
cham diém, dép an phai duoc giam sat boi thanh vién Ban giam sat; céc tui dung
dé thi, cau hoi thi, huéng dan chédm thi, dap an phai dugc bao quan, bao dam an
toan, bao mat trong qua trinh giao, nhan, van chuyén.

d) Thiét bj tai noi lam dé thi (ké ca thiét bj bj hong hay khéng dung dén), chi
dugc dua ra ngoai khu vue cach ly sau khi két thuc bai thi cudi cung.

2. Yéu cau chung déi véi dé thi, cau héi thi, dap an va huéng dan cham diém:
a) Bao dam chinh xac, khoa hoc;

b) Loi vén, cau chir phai rd rang, mach lac, dung van pham dung chinh ta.
Tuyét d6i khong str dung nhiing tur ngit gy hiéu nhdm hoc c¢6 thé hidu theo nhidu
nghfa. Trong truong hop bét bude phai dung tir da nghia thi phai giai thich theo
nghia dugc st dung trong cédu hoi;

c) bé thi, cau hoi thi duoc xay dung pha1 theo danh muc tai liéu, cau tric dé
thi da duoc cap c6 tham quyén phé duyét va phai bao quét dugc co ban ndi dung
yéu cau ctia vi tri viéc 1am du tuyén;

d) Cau hoi thi phai danh gia dugc kién thic 1y thuyét; néng luc vé tu duy,
logic; kha néng vén dung, lién hé thuc tién; két hop gitra ly thuyet v6i kiém tra tu
duy, suy luan, tong hop, phan tich, xtr Iy tinh hudng; danh gid, phan loai duoc thi
sinh;

d) Dé thi phai ghi r6 diém t6i da cua bai thi, sé diém ctia mdi cau hoi thi.
Piéu 8. T6 chirc khai mac

1. L& khai mac ky thi dugc t6 chirc trude khi bt dau ky tuyén dung vién
chtr.

2. Trinh tu t6 chirc 1& khai mac nhu sau: Chao co; tuyén bd 1y do; gidi thiéu
dai b1eu dai dién co quan quan ly; cong b Quyet dinh thanh lap Héi dong; cac
quyét dinh khéc (Quyét dinh thanh 1ap Ban gidm sat; Quyet dinh thanh 1ap Ban dé
thi, Ban cham thi, Ban kiém tra sat hach va Té thu ky gilp viéc) phai duge niém
yét trude dia diém t6 chuc 18 khai mac; Chi tich Hoi dong tuyén b6 khai mac;
phat bleu cla dai dién co quan quan 1y (néu cé); Thu ky Hoi dong phd bién ké
hoach t6 chire, ndi quy.

Muc 2. TO CHUC THI VAN DAP
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Piéu 9. Cong tac chuin bi cho bai thi van dap
1. Phong thi

a) Phong thi duoc bd tri phtt hop véi ndi dung, cach thire to chic thi van dép
trén nguyén tic bao dam phan thi ctia mdi thi sinh duoc thuc hién doc lap, khong
anh hudng va khong chiu anh hudng tir phan thi ctia thi sinh khac; cach am véi
phong chd cho thi sinh chua thue hién bai thi; c6 101 di ra khong qua phong cho
nham bao dam thi sinh sau khi phong van khéng tiép xtc, trao d6i ndi dung bai
thi v&i cac thi sinh trong phong cho.

b) Phong thi duogc bé tri tai cac phong riéng biét; truong hop phéi bé tri nhiéu
ban véan dap, trong ciing 01 phong thi phai dam bao c6 vach ngén va khoang cach
gitra cac ban du xa bao dam nguyén tdc quy dinh tai dlem a khoan nay. Khoang
céch gitra vi trf cua thanh vién van dap va thi sinh dy thi t61 thiéu 1a 01 mét va bao
dam viéc giao tiép thuén loi.

2. C4u hoi thi vén dap
a) Pé thi duoc xdy dung c6 kém theo hudéng dan chdm diém, phiéu chadm
diém thé hién cac muc tiéu cu thé can danh gia, cham diém.

b) Céu hoi thi van dap phai can cir vao tinh chét, dac diém hoat dong nghé
nghié€p nhim klem tra kién thuc, k§ nang hoat dong nghe nghiép cua nguoi du
tuyen theo yeu cau cua vi tri v1ec lam vién chure can tuyén dung. S6 luong cau hoi
thi trong dé thi duoc xay dung t6i thiéu bang s6 thanh vién Ban kiém tra sat hach
thue hién van dap theo quy dinh ctia timg bai thi.

¢) Ngoai cdc céu hoi thi trong dé thi, dé phuc vu viéc danh gia, cham diém,
phan loai thi sinh dat hiéu qué t6t nhat, thanh vién Ban kiém tra sat hach co thé
hoi cac cau hoi khac lién quan nhung phai bao dam khéng lam thoi gian lam bai
cua thi sinh vuot qua thoi gian thi theo quy dinh. Cdc céu hoi phai dap ing yéu
cau vé cau hoi thi theo quy dinh tai Quy ché nay; thanh vién Ban kiém tra sat hach
chiu trach nhiém vé céc cau hoi va viéc cham diém ctia minh

Piéu 10. T6 chirc hop Ban kiém tra sat hach, Ban cham thi

Thuc hién theo Diéu 20 Quy ché tuyén dung cong chirc, vién chirc, néng
ngach cong chire ban hanh theo Théng tu 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 vé
viéc ban hanh N6i quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thang hang cong
chure, vién chuec.

Piéu 11. Céch thire to chirc thi van dap

Thuc hién theo Diéu 21 Quy ché tuyén dung cong chue, vién chue, néng
ngach cong chirc ban hanh theo Thong tu 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 vé
viéc ban hanh N6i quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong
chirc, vién chtrc.

Piéu 12. Cham thi bai thi van dap

Thuc hién theo Piéu 22 Quy ché tuyén dung codng chire, vién chuc, nang
ngach cong chirc ban hanh theo Théng tu 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 vé



viéc ban hanh Néi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thang hang coéng
chtrc, vién chuec.

Chuong III
CONG TAC KHAC
Diéu 13. Giam sat ky tuyén dung vién chirc

Thuc hién theo Diéu 26 Quy ché tuyén dung cong chirc, vién chirc, nﬁng
ngach cong chire ban hanh theo Théng tu 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 vé
viéc ban hanh N6i quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thang hang cong
chure, vién chrrc.

Diéu 14. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo
Trong qua trinh t6 chuc ky tuyen dung vién chire, viéc giai quyét don thu

phan anh, klen nghi, khiéu nai, t céo thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé
khiéu nai, té cdo, cu thé:

1. Truong hop don thu phan anh, kién nghi, t6 c4o vé Chu tich Hoi dong,
céc thanh vién Hoi dong thi nguoi ding dau don vi c6 thAm quyén tuyén dung
vién chue chirc xem xét, giai quyét.

2. Truong hgp don thu phan anh, kién nghi, t6 cdo vé céc bo phén gitp vige
ctia Hoi dong hoac vé ket qua ky thi, ky xét thi Hoi dong xem xét giai quyét theo
quy dinh ctia phép luat vé khiéu nai, t§ c4o.

3. Truong hop c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t§ céo vé cac noi
dung lién quan dén ky tuyen dung vién churc, sau khi Hoi dong da giai thé thi
ngudi dimg dau don vi c6 tham quyen tuyén dung xem xét, gidi quyét theo quy
dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 15. Luwu trir tai liéu

1. H6 so, tai liéu vé ky tuyén dung vién chie bao goém: Céc vin ban vé tb
chuce thuc hién; bién ban cac cugc hop Hoi dong, cudc hop cua cac b phén glup
viéc Hoi dong; danh séch téng hop nguoi du diéu kién du tuyén vién chirc; céc
bién ban ban giao trong toan by qua trinh t6 chirc thuc hién (theo quy dinh cta
Hoi dong thi); ban gdc deé thi, dap 4n, huéng dan cham diém, phiéu chdm diém,
phleu tham dinh hd so; cac tép tin &m thanh, tép tin da phuong tién (d6i v6i thi
van dap, néu c0); bang tong hop két qua thi, xét; bién ban lap vé cac vi pham quy
ché, noi quy (néu c0); quyét dinh cdng nhén két qua xét; quyét dinh giai quyét
khiéu nai, to céo (néu co) va cac loai bién béan, van ban, tai liéu khéc lién quan
dén ky tuyén dung vién chuc.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thuc ky tuyén dung vién churc, Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong chiu trach nhiém ban giao toan bé hé so, tai liéu quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay kém theo céc tui dung bai lam, tii dung dau phéch con
nguyén niém phong cho luu trir cua don vi c6 tham quyén tuyén dung dé td chirc
luu trir theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit./.




