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TRUNG TAM BAO TRQ VA

CONG TAC XA HOI
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Dgc lip - Tw do - Hanh phic

BIEU TONG HQP CHI TIEU, CO CAU DIEU KIEN TUYEN DUNG VIEN CHUC
TRUNG TAM BAO TRQ VA CONG TAC XA HOI

(Kém theo Ké hoach sé’.'/‘/]/ /KH-TTBT&CTXH ngay 9 thang 4 nam 2026 cua Trung tam Bao tro va Céng tdc xi hoi)

Stt | Chire danh | Vi tri viée Phén bo Sb Yéu ciu M ta cong vige

nghé : lam phong lwgng
nghiép can chuyén

tuyeén mon
Chuyén | Chuyén vién Phong 02 | 1. Trinh d§ dao tao: C6 - Tham gia xiy dyng va té chirc trién khai
s PR vc’Hanll 'Hanh; ba’ngn 0 'nghlc;:‘p Dai hoc thuc hién vé hanh chinh - viin phong thuge
Hanh chinh | chinh vdn chinh- Tong trd 1€n cac nganh nhu: linh vuc cong tac dugc phan cong; chuin
vin phc‘mg phong hop Luat, quan tri kinh doanh, bi chc didu kign phuc .vu cic ky hop, vii chn
(Ma 50 ctr nhan hanh hoat d6 g Sy :

10at dong ctia don vi.

01.003) chinh....hodc chuyén PR :

nganh dao tao phu hop
v@i linh vuc cong tac.

2. Cac yéu cau khac:

- C6 k¥ nidng st dung
cong nghé thong tin co
ban, s dung ngoai ngir ¢
trinh d¢ tuong duong béc
3 khung nang lyc ngoai
nglr Viét Nam

- Tham gia theo ddi, ndm tinh hinh thyc
tién dé kip thoi tham muu, dé xudt voi
lanh dao xem xét, chi dao xi I nhitng vén
dé thude linh vue cong tac duge phin
cong. Phéi hop kiém tra, phén tich, danh
gia va bao cdo viéc thyc hién linh vuc
dugc phan cong theo doi. Tham gia gop y
céc ké hoach, chuong trinh cong tac cua
cac phong khi dugc phéan cong.

- Soan thao viin ban, téng hop dit li€u; bao
céo dinh ky, dot xudt theo yéu cdu

- Xay dung ké hoach, phuong 4n cong téc
cuiia don vi;

- Quan ly ngay, gi¢ cong cua VC-NLD;
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nghé lam phong lrong
nghiép cin chuyén
tuyén mdn

- Thye hién bao cdo, xdy dung ké hoach,
phuong an vé dam bao ANTT, PCCC toan
don vi;

- Téng hop bao céo, ké hoach, chuong
trinh hoat ddng hang thang, quy, ndm;

- Tiép nhén, xtt 1y hé so cong vin di, dén:
che thi tye hd so khic cta Trung tim Phéi
hop vét cac bG phin lién quan tham muu
thue hién cac ké hoach, chirgng trinh cong
tac lién quan dén tinh vyce nhiém vy dwoc
phin cdng.

= Tham gin gop ¥ cac quy dinh phap ludt,
ké hoach, chinh sich, chuong trinh, du an,
dé 4n lién quan dén nganh, linh vue dwoc
phan céng. Tham gia cac 16p tap hudn, boi
dudng vé linh vuc td chae can bd, hanh
chinh quan tri, tai chinh, tai san do cép
trén t6 chirc.

- Tham du céc cude hop lién quan dén linh
vue chuyén mén ¢ trong va ngoai don vi
theo phén cong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac
nim, quy, thiang... theo tirng linh vuc
dugc phin cong phu trach.
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Stt | Chire danh | Vi tri viéc Phén b6 S6 Yéu ciu Mb ti cong vie
nghé lam phong lwgng
nghlep cin chuyén
tuyén mon
- Thue hién cac nhiém vu khéc do lanh dao
phan cong.
Chuyén Chuyén vién Phong 01 1. Trinh d§ dao tao: Co -Tham gia thuc hién bao dam diéu kién
vién quan | quan tri céng | Hanh chinh bing &t nghiép dai hoc lam viéc cua co quan, don vi va cla can
tri cong s& | sO - Tong hop trd 1én chuyén nganh bd, cong chirc, vién chirc, nguai lao dong
(Ma 56 Quan tri kinh doanh, clia co quan.
01.003) Kinh doanh quéc té, - Tham gia thuc hién céng tac bao dam vé

Hanh chinh hoc, Quan ly
cong hodc hodc chuyén
nganh dao tao phu hgp
vGi linh vuc cong tac.

2. Céc yéu cau khac:

- Co k¥ ning st dung
cong ngh¢ thong tin co
ban, sir dung ngoai ngit ¢
trinh d¢ tuong duong béc
3 khung ndng luc ngoai
ngit Viét Nam

sinh méi truong, phong lam viée; phong
chéng méi, duy tri canh quan sén vuon
cua co quan, tru s¢ lam viéc.

-Tham gia thyc hi¢n bao dam théng tin
lién lac, vién thong, truyén hinh.

-Tham gia theo doi, quan ly vé mait su
dung, stra chira, bao tri, bao dudng, tai san
¢d dinh, trang thiét bi lam viéc, cdng cuy,
dung cu phuc vu cong tac chuyén mon.

- Tham gia theo d&i, ndm tinh hinh thuc
tién dé kip thoi tham muu, dé xuét voi
1anh dao xem xét, chi dao xir 1y nhimg vén
dé thudc linh vuc cong tic duge phan
cong. Phbi hop td chirc so két, tong két,
kiém tra, phan tich, danh gia va bao cdo
viéc thuc hién linh vuc dugce phin cong
theo doi. Tham gia gop y cic Chuong
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nghé lam phong lrgng
nghiép cin chuyén
tuyén maon

trinh cong tac, Chuwong trinh lam viéc cia
Lanh dao khi duge phan cong.

- Tham gia thuc hién coéng tic phong
chdng chay nd, dam bao an ninh, an toan
tru sa@.

- Tham gia thue hién céng tac mua sim tai
san, trang thiét bi, hang hoa cong cu, dung
cu, vit tu, van phong, van phong pham.

- Tham gia thuc hi¢n bao dam dicu kién
lam viéc cua co quan, don vi va cia vién
chire, ngudi fao dong cia Trung tam.

- Tham gia theo ddi, kiém tra, giam sat,
thue hién viée bao tri, bao dudng, thay thé
cac hé thong ky thudt cia cac téa nha try
s¢ co quan. Tham muu viée quan ly, su
dung tai san cta co quan theo quy dinh;
sﬁp x&p, bd tri phuong tién di lai phuc vu
cong téc; dbi chiéu, quyét toan nhién liéu.

- Quan ly, van hanh, bao tri, bao dudng Hé
thong xir Iy nude thai, nude cip, hé thong
phong chay, chira chay tai don vi

- Phéi hop vai cac phong chuyén mén,
nghiép vu lién quan tham muru hoach dinh
va thuc thi cac nhiém vu lién quan dén linh
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nghc lam phong lwgng
nghlgp cin chuyén
tuyén mon
vue nhiém vu duge phén céng.
- Tham du céc cude hop lién quan dén linh
vuc chuyén mén ¢ trong va ngoai don vi
theo phéan céng. Xay dung va thuc hién ké
hoach cong tic ndm, quy, thang, tuin cta
ca nhan. Thyc hi¢n cdc nhiém vy khéc do
cap trén phén céng
Coéng nghé | Cobng nghé Phong 0l | Tr i
= iy L . Trinh d¢ dao tao: s Wik g ok
thong  tin |  thong tin Hanh chinh iR j - Tham gia phén tich, thiét ke, phat trién,
hang IV hang IV — Tbng hop - Co bang tot nghié¢p trung | dam bao an toan thong tin cho h¢ thong
(Ma s6 cap tro 1én cdc nganh dao | théng tin, co s& dir li¢u chuyén nganh;
ta éch hé tho ti s 32 P i 5 o
V.11.06.15) 40 YeEOUBNET TINE S | Thai gia kiém tra, kiém ﬁ;nh, danh gia

hodc cac nganh gan dao
tao vé cong nghé thong
tin;

2. Céc yéu cau khac:

- Co6 chimg chi boi
dudng theo tiéu chudn
chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh
cong nghé thong tin.

- Str dung thanh thao cac
thiét bi van phong va cac
trang thiét bi khac phuc

tinh tudn thi céc yéu cau, quy dinh,
chinh sach vé cong nghé théng tin, an
toan thong tin va céc san phim, dich vy
cong nghé théng tin clia cac co quan, t6
chuc;

- Tham gia quan ly, vdn hanh h¢ théng
co s0 ha tang k¥ thudt cong nghé¢ thong
tin, cac hé thong thong tin, chuong trinh
(mg dung, phin mém dung chung ctia co
quan, don vi; sira chira, khdc phuc céc su
coO don gian cua cac hé thong thong tin,
mang may tinh phan mém, co sd dir liéu
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nghd lam phong lwgng
nghiép cin chuyén
tuyén mon

vu yéu chu nhiém vy,

- Ngoai ngir phu hgp theo
vi tri viéc lam

cua co quan, to chic;

- Tham gia thyc hién cac nhiém vy phéi
hop vé an ninh mang theo quy dinh hoic
theo yéu cdu clia co quan ¢ thim quyén.
Thuc hién viéc bao quan va luu trir hd so
mang va ky thuit. Tham gia xdy dung
huéng dan trién khai thyc hién cong tac
ing dung cong nghé thong tin.

- Kiém tra, phén tich, danh gia viéc quan
ly va thye hién ing dung cong nghé thong
tin; dé xuat chi truong, bién phap, gidi
phap kl\ﬁc phuc, xtr ly. Tham gia t6 chue
so két, tdng két, kiém tra, phan tich, danh
gia va bao cao vi¢e thyuc hién cic quy dinh,
ké hoach, chuong trinh, du &n, dé 4n vé
cdng nghé thoéng tin. Quén ly, sir dung,
theo ddi, giam sat hoat dong ciia Hé théng
Camera dugc trang bi cia Trung tAm. X
Iy cic su ¢d lién quan dén hé thong may
tinh, mang, ing dung, co s¢ dir liéu. Sao
lvu dir liéu, kiém tra do an toan cta dir
li€u, bao médt dir liéu va phong chéng Sur
xdm nhdp tir bén ngoai va virus may tinh.
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nghé lam phong lwrong
nghiép cin chuyén
tuyén mon
- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac
niim, quy, thang, tuan ctia ca nhan
4| Cong tac xa | Cong tac xa Phong 06 - Tham gia bién soan ndi dung, chuong

hdi vié'n
(Ma $0:
Vv.09.04.02)

hdi vién

Cong tac xa

hoi va Phat

trién cong
dong

[. Trinh dd dao tao:

- Tét nghiép dai hoc trd
1én thudc cac chuyén
nganh cong tac xa hoi, xa
hdi hoc, tdm ly hoc, gido
duc dic biét hodc cac
chuyén nganh khoa hoc
xa hoi phu hgp véi nhiém
vu cong tac xd hoi.

- Trudmg hop c6 bing 15t
nghi¢p dai hoc chuyén
nganh khac phai c6
ching chi hodc ching
nhan dao tao. boi dudng
nghi¢p vu cong tac xa hoi
do co so dao tao hodc co
quan, t& chire 6 tham
quyén cip theo chuong
trinh do B9 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi
ban hanh hodc c¢6 bing
t6t nghiép cao déng,

trinh, tai liéu trong qua trinh thuc hién cac
nhiém vu dugc phan cong.

- Déanh gi4, rat kinh nghiém vé& hoat dong
nghiép vu cong tac xa hdi trong pham vi
cong vice dugc giao;

- Xay dung va thuc hién ké hoach trg gitp
cho déi tugng tai don vi.

- Tiép nhén, quan 19, luu trit ho so doi
twong; Hoan thién céc biéu mau, s6 sich,
quan ly ting truong hgp theo quy dinh;
thyre hién tht tuc giai quyét dimg trg gitp
xd hoi, hoi nhip cong dong cho ddi tugng
bao trg xa hoi theo cac van ban quy dinh
ctia thanh phd va vin ban huéng din cia
Sa;

- Tiép nhan dbi twrong, phan b6 va b tri
déi tuong phu hop véi lra tudi, huong
din gi4do duc ndi quy sinh hoat cho dbi
tugng theo dung gio gidc quy dinh;
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nghd lam phong legng
nghi¢p cin chuyén
tuyén mon |

trung cip, ching chi so
cAp nganh cong tac xa
hdi;
2. Cac yéu ciau khac:
Chimg chi boi dudng tiéu
chuin chic danh nghé
nghi¢p vién chirc chuyén
nganh cong tac xa hoi.
Co ky nang st dung
cong nghé thong tin co
ban va ngoai ngir phi hop
véi vi tri viée lam.

- Trye tiép cung cép, thue hién céc djch vy
cong tac xi hoi c6 yéu ciu co ban vé 1y
thuyét, phuong phap va ky ning thue hanh
cong tac xa hoi nhu: tu van, tham vén, tr
liéu, phuc hoéi chire ning, gido duc, dam
phén, hoa giai, bién ho, tuyén truyén; vui
choi, giai tri,...

- Phéi hop t& chire hudng din dbi tong
tham gia lao dong tri li¢u.

- Theo doi va ra soat lai hoat ding can
thiép theo su phin cOng; dé xudt diéu
chinh ké hoach trg gitip néu cén thiét;

- HG trg ddi tugng hoa nhdp cong dong;
Lién h¢ than nhén, van dong don dbi tuong
d 6n dinh tai hoa nhéip cong dong theo quy
trinh quan ly ting trudng hop.

- Thu thap dir liéu, tong hop, phan tich va
du bao su tién trién cua dbi tuong,

- Chu dong phdi hgp véi cac vién chire
khac trién khai cong vige, lam dung tham
quyén va trach nhiém duoc giao.




Stt | Chic danh | Vi tri viéc Phin bo S6 Yéu ciu M6 ta cong viée
nghé lam phong lrong
nghiép cin chuyén
tuyén mon
th’in’ bl Nhan vién APhon)g i O 11, Trinh do dao tao: Co |- Tham gia bién soan ndi dung, chuong
tam ly (M@ | tam ly Cong tac xa

s0

V.09.04.02)

hoi va Phat
trién cong
dong

bing tét nghiép dai hoc
trd 1én thude cac chuyén
nganh cong tac xa hoi, xa
hoi hoc, tam 1y hoc, gido
duc diac biét hodc cac
chuyén nganh khoa hoc
xa hoi phu hop vai nhiém
vu CTXH. Truomg hop cé
bang tot nghiép dai hoc
chuyén nganh khac phai
cd chirng chi hodc ching
nhin dao tao, bdi dudng
nghiép vu cong tac xa hoi
do co sd dao tao hoidc co
quan, tb chirc co thim
quyén cip theo chuong
trinh do B9 Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi
ban hanh hogc c6 bang bt
nghiép cao ding, trung
cdp, chimg chi so cép
nganh cong tac xa hoi

2. Céc yéu cau khac: C6
chimg chi boi dudng ti€u

trinh, tai liéu trong qua trinh thue hién céc
nhiém vu dugc phan cong.

- Béanh gia, rat kinh nghiém vé hoat dong
nghiép vu cong tac xa hdi trong pham vi
cong viée dugce giao;

- Xay dung va thuc hién ké hoach trg gitip
cho débi tugng tai don vi;

- Tham gia tu vén, tham van, tri liéu, phuc
héi chirc nang, gido duc, dam phan, hoa giai,
tuyén truyén trong pham vi dugc phén cong;
- Tham gia thu thip dir lidu, tong hop,
phén tich va du béo su tién trién cuia doi
tuong trong qua trinh thuc tu vén;

- Hoan thién céc biéu mau, sb sach, quan
ly tirng trudng hop theo quy dinh; Thuc
hién danh gia tdm sinh ly, tinh trang strc
khoe, nhan than va cac nhu ciu cua doi
tugng theo su phéan cong;

- Té chire tr vén tdm 1y cho ddi tuong,
than nhéan ddi twgng khi ¢é yéu céu lién
quan dén quyén loi, ché dé cla ddi twgng;
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Stt | Chire danh | Vi tri viée Phin bo Sb Yéu ciu MG ta cong viée
nghé lam phong lwong
nghiép cin chuyén

tuyén mon
chudn chie danh nghé | - Tham gia boi dudng theo yéu ciu phat
nghiép vién chirc chuyén | trién chuyén mén, nghiép vu;
nganh cong tac xa hoi - Thyc hién cac nhiém vu khéac theo su
- C6 ky ning st dung | phin cong cua cip c6 thim quyén;
cong ngh¢ thong tin co | - Chi dong phdi hop véi cdc vién chire
ban va ngoai ngir phit hop | khac trién khai cong viée, lam ding thim
vai vi tri vige lam. quyén va trach nhiém duge giao,

6 Glf’lo vién G'fio vién M[)hé'}g " 02 . Trinh d§ dao tao: C6 |- Thuc hién nudi dudng, chim soc, gido
e e, e nen L?pg‘lac ’fa hﬁng tot nghiép cao dﬁng duc tré em theo ké hoach gido duc cua
hzjn?, I p hang 11 ho'lxva Ijhat su pham gido duc mam phong chuyén mén; chiu trach nhiém vé
(ma a4 trxcng cong non tro 1én chit lugng, hiéu qua nudi dudng, chim
V.07.02.26) dong £ :

2. Cac yéu cau khac:

Co6 khd ndng ung dung
cong nghé théng tin trong
hoat dong nghé nghiép; co
kha ning sir dung ngoai
theo yéu ciu vi tri viéc
lam;

C6 ching chi béi dudng
theo tiéu chun chirc danh

soc, giao duc doi tugng tré mam non &
nhom, lop dugc phan cong phu trach theo
Chuong trinh gido duc mim non; thuc
hién céng tac gido duc hoa nhap va quyén
tré em.

- Rén luyén sirc khoe; hoan thanh cac khéa
hoc, cdc chuong trinh bdi dudng chuyén
mon, nghiép vu; tu hoc, tur bdi dudng ning
cao trinh d§ chinh tri, chuyén mén, nghiép
vu; tham gia cdc hoat dong chuyén moén;
bao quan va st dung thiét bi gido duc duoc
giao. Phdi hop vai phong chuyén mon
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Stt | Chirc danh | Vi tri viéc Phén bo So Yéu ciu M& ta cong vige
nghe lam phong lwgng
nghié¢p cin chuyén
tuyen mon
nghé nghi¢p gido vién | khac va cong dong trong viéc nudi dudng,
mam non. chidm séc, gido duc tré em.
than V{‘?“ than I Cll:pong' 33 I. Trinh dd dao tao: Tt | - Thyc hién tiép nhan, sip xép, bd tri noi
c!mm.; ZIOL ",l}‘im oy trye v S nghiép Dai hoc tré 1én cac | & cho doi tugng phu hop; hudng dan gido
tryc ti€p doi | tiCp doi tuong kml}.c;lp el nganh khoa hoc xd hdi, | duc ndi quy sinh hoat cho doi turgng theo
;Ll'[qngl%%gg hang 111 I?} ?" gn 06 khoa hoc tu nhién, khoa | ding gi®¢ gidc quy dinh.
-01. ong 3 flagde Tt & s
Quan ly Hipet o Hhngthy WAl - Té chirc tuan tra, canh gac, bio vé, thuc
dinh dudng 2. Cac yéu céu khac: hi¢n nghi€ém quy ché quan ly doi tuong

— An toan
v¢ sinh thuc
pham

- Chang chi bdi dudng
phit hop vai tiéu chudn
chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh (néu c9).

- C6 ky nidng st dung
cong nghé thong tin co
ban va ngoai ngir phu hop
véi vi tri viée [am.

thuong xuyén diém danh déi tugng, thuc
hién bién phap phong, chong déi tugng tu
y roi khoi Trung tam.

- Thue hién quan ly, chim lo bita an, kiém
tra tinh hinh dn &, sinh hoat ctia d6i tugng,
dé xudt nhitng vén dé can thiét cho cong
tac phuc vu dbi tugng;

- Cung cép do dung phuc vu sinh hoat ciia
déi trgng nhu giuong, chiéu, chan, man,
xa phong tiam, khan tim, khin mit, kem
danh rang va ban chai danh ring riéng.

- Hudng dan déi tugng tham gia lao dong
tri liéu (cham soc cdy trfmg, vit nudi, lam
hang gia cong tiéu thi cong nghiép,...).
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nghé lam phong lwgng
nghiép cin chuyén
tuyén maon

- Thyc hién vé sinh phong bénh, vé sinh

cong ranh va xung quanh khu doi tugng
bao trg xa hoi &; sap xCp, bé tri quin, 4o,
mung mén cho déi tuong.

- Thuc hién quy trinh chim sdc vé sinh ¢é
nhin cho déi twong nhu in udng, nghi
ngoi...

- Truc tiép thure hién ché bién thue phﬁm
phuc vu ddi trong dang nudi dudng tai
Trung tim dam bao ding ché do.

- Thye hién nghiém cic quy dinh vé vé
sinh an toan thyce phéim.

- Trye tiép llcp nhin hang hoa, thyc phim
dam bao ngudn goc tuoi séng, dam bao
du tiéu chudn, sb luong theo thuc don da
dét hang.

- Theo ddi can dbi khau phin an hang
ngay ding quén so hién dién; so ché bién
thye pham dam bdo vé sinh.

- Tham gia xdy dung thuc don pht hop
dam bdo du dinh dudng, phu hgp cac
nhom déi tirgng dang duoc quan ly.

- Tuén thd nguyén tic tiép nhan, ché bién
thirc in, chia xudt @n theo tirng khu vire da
dugc quy dinh.
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Stt

Chirc danh
nghé
nghiép cin
tuyén

Vi tri viéc
lam

Phén bo
phong
chuyén

mon

Sb
lrong

A A
Yéu cau

Mo ti cong viéc

- Quan ly va sir dung. (.hal ddt dam bao an
toan khi van hanh; sip xép va bo tri khu
vuc lam viéc mt cach hop ly nham dam
bao an toan, phong chong chay nd.

- Bao quan thye pham, nguyén li¢u va sap
xép khu vire bép gon gang, sach sé;

- Nghiém thc thyc hién cong khai tai
chinh hang ngay tai nha an tap thé dbi
tuong.

- bé xuat xay dung cac ndi quy, quy ché,
nhitng vén dé can thiét cho cong tac phuc
vu déi tuong.

- Chii dong phdi hop voi cée nhin vién
khéc trién khai cong viée, thyc hién ding
chire trach va nhiém vu dugc giao.

- Chép hanh nghiém tac cac ndi quy, quy
dinh, quy ché cua Trung tdm. Cam két
thuc hién dung codng tac chdam soc, nudi
dudng va quan ly dbi tuong bao trg xa hi
thco theo dung ndi quy, quy dinh cia
Trung tdm va quy dinh cia phap luét.

Nhian vién
chim soc¢
truc tiép dbi

Nhin vién
cham soc truc
tiép ddi trong
hang 1V

Phong
Chdm soc
khin cp va
Dai han

13

I. Trinh d§ dao tao: Tt
nghi¢p Cao ding tr¢ lén
cac nganh khoa hoc xa

- Thye hign tiép nhan, sip xép, bé tri noi
& cho ddi tugng phl hop; hudng dan gido
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Stt | Chirc danh | Vi tri viéc Phéin bo S6 Yéu ciu M&é tid cong viée
nghé lam phong luwong
nghi¢p cin chuyén
tuyén mén B -
tugng hang hoi, khoa hoc ty nhién, | duc ndi quy sinh hoat cho déi tugng theo
IV-01.004 khoa hoc k¥ thuat, kinh té. | dung gio gidc quy dinh.

2. Cac yéu cdu khac:

Chimg chi boi dudng
phtt hop véi tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh (néu cd).

Cé ky ning sir dung
cong nghé thong tin co
ban va ngoai ngir pht hgp
voi vi tri viée lam,

- T6 chire tudn tra, canh gac, bao v¢, thuc
hién nghiém quy ché quan_ly déi tugng
thudng xuyén diém danh déi tugng, thye
hién bién phap phong, chéng di tu ong tur
y ro1 khai Trung tam.

- Thure hién quén ly, chim lo bira in, kiém
tra tinh hinh an ¢, sinh hoat cua ddi tugng,
dé xudit nhiing vin dé cén thiét cho cong
tac phue vu déi tugng;

- Cung cép dd dung phuc vu sinh hoat cia
dbi trong nhu giudng, chiéu, chidn, man,
xa phong tam, khan tim, khin mit, kem
ddnh ring va ban chai danh rang riéng.

- Huéng dan dbi trong tham gia lao dong
tri liéu (chdam soc cdy trong, vat nudt, lam
hang gia céng tiéu thii cdng nghiép,...).

- Thye hién v¢ sinh phong bénh, vé sinh
cong rinh va xung quanh khu déi lugng
bao trg xa hoi o; sdp xép, bé tri quén, 4o,
mung mén cho déi lrong.
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Stt | Chire danh | Vi tri viée Phén b6 So Yéu ciu Mo ta cong viéc
nghé lam phong lwgng
nghiép cin chuyén
tuyén mon

- Thuc hién quy trinh cham séc vé sinh ca
nhan cho déi tugng nhu in uéng, nghi
ngoi. .

- Truc tu.p thuc hién ché bién thuc phim
phuc vu d6i tugng dang nudi dudng tai
Trung tdm dam béao ding ché do.

- Thuc hi¢n nghiém céc quy dinh vé vé
sinh an toan thuce pham.

- Truc tiép tlep nhan hang héa, thuc phém
dam bao ngudn goc twoi sdng, dam bao
du tiéu chuan, sé luong theo thue don da
ddt hang.

- Theo doi can d()l khiu phan an hang
ngdy ding quan s& hién dién; so ché bién
thuc pham dam bao vé sinh.

- Tham gia xdy dung thuc don phu hop
dam bao du dinh duong, phu hop céc
nhém déi tuong dang dugc quan ly.

- Tuén thi nguyén tic tiép nhan, ché bién
thirc @n, chia xudt an theo ting khu vuc da
duge quy dinh.

- Quan ly va st dung Lhdl dbt dam bao an
toan khi van hanh; sip xép va bo tri khu
vuc lam viéc mdt cach hop ly nhim dam
bao an toan, phong chdng chay nd.
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Stt | Chirc danh | Vi tri viéce Phin b Sé Yéu ciu MG ti cong viéc
nghé lam phong lugng
nghiép cin chuyén
tuyén mon
- Bdo quén thye phdm nguyén li¢u va mp
xép khu vire bép gon gang, sach s¢;
- Nghiém tic thue hién cong khai tai
chinh hang ngdy tai nha dn tap thé dbi
trong.
- pé xmt xdy dung cdc ndi quy, quy ché,
nhiing vin dé cén thiét cho cong tac phuc
vy doi luong.
- Chii déng phdi hop véi cie nhan vién
khéc trién khai cong viée, thue hién dung
chire trach va nhiém vy dugce giao.
- Chap hanh nghiém tic céc ndi quy, quy
dinh, quy ché cla Trung tam. Cam két
thue hién ding cong tac chim soc, nudi
dudng va quan ly ddi tugng bao tro xi hoi
theo theo ding ndi quy, quy dinh cua
Trung tdm va quy dinh cta phép luat.

10 N}ia“ vién | Nhan i, 1]’Pong’ 61 I. Trinh do dao tao: Tt | - Thuc hién tle nhén, sép xep, bd tri noi
cham_ £ béc chﬁm St HUk (,ilam;soc‘ nghiép Trung cip tr& 1én | & cho dbi tugng phu hop; hudng dan giao
truc tiép doi | tiép doi urong khal}.cap ve cac nganh khoa hoc x3 | duc ndi quy sinh hoat cho ddi tueng theo
l\trm(r}l1g ()lgjsng hang V [I))?:;:-m hoi, khoa hoc ty nhién, | ding git gidc quy dinh.

Quén [g}', 20 Khibahgolky fhuat, kinh €. | 1 chie tudn tra, canh géac, bao vé, thyc
dinh dudng 2. Cac yéu cau khac: hién nghiém quy ché quén ly ddi tugng
— An toan thudng xuyén diém danh déi tugng, thuc
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Stt | Chire danh | Vi tri viée Phin bo S6 Yéu ciu M4 ti cong viéc
nghé lam phong lrong
nghiép cin chuyén
tuyén mon
v¢ sinh thuc - C6 chimg chi boi dutng | hién bién phap phong, chong ddi tugng tu
pham phu hop véi tiéu chudn | v roi khoi Trung tam.

chirc danh nghc nghiép
chuyén nganh (néu co).

- C6 k§ nang st dung
cong nghé thong tin co
ban va ngoai ngir phu hop
vai vi tri viée lam.

- Thyc hién quan ly, cham lo bita an, kiém
tra tinh hinh an ¢, sinh hoat ctia ddi tuong,
dé xuét nhitng van dé cin thiét cho cong
tac phuc vu dbi tuong;

- Cung cép d6 ding phuc vu sinh hoat cta
déi tugng nhu givong, chiéu, chin, man,
x4 phong tim, khin tim, khin mt, kem
danh ring va ban chai danh ring riéng.

- Hudng dan déi tugng tham gia lao dong
tri liéu (chdm soc cdy trong, vit nudi, lam
hang gia cong tiéu tha cong nghiép,...).

- Thyc hién v¢ sinh phong bénh, vé sinh
cbng ranh va xung quanh khu dbi tuong
béo trg xa hoi o; sap xép, bé tri quan, 4o,
miing mén cho ddi tugng.

- Thue hi¢n quy trinh cham sé¢ vé sinh ca
nhan cho déi tugng nhu an udng, nghi
ngoi..

- Tru'c tlep thue hién ché bién thuc pham
phyuc vy déi tugng dang nuﬁl dutng tai
Trung tim dam bao ding ché d¢.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé vé
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nghé lam phong lugng
nghiép cin chuyén
tuyén mon

sinh an toan thyc phim.

- True tiép tu.p nhdn hang hoa, thyc phim
dam bao nguon goc tuoi qong dam bdo
du tiéu chuan, sb lugng theo thye don da
ddt hang.

- Theo do6i can (Im khiu phin an hang
ngay ding quin s0 hién di¢n; so ché bién
thue pham dam bao v¢ sinh.

- Tham gia xdy dung thyc don phi hop
dam bio du dinh dudng, phu hop cic
nhém ddi tuong dang dugc quén ly.

- Tuan thu nguyén tic tiép nhan, ché bién
thire an, chia xudt an theo tirng khu vue di
dugce quy dinh.

- Quan ly va sir dung chét dét dam bio an
toan khi vén hanh; sip xép va bé tri khu
vuc lam viéc mdt cach hop ly nham ddm
bdo an toan, phong chong chay nd.

- Bao quan thuce phim, nguyén liéu va sip
xép khu vire bép gon gang, sach s¢;

- Nghiém tic thyc hién cdng khai tai
chinh hang ngay tai nha an tap thé déi
tirong.
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Chirc danh

nghé lam phong lwrgng
nghiép cin chuyén
tuyén mon

Vi tri viéc

Phén b S6

" k
Yéu cau

Mo ta cong viée

- bé Xlldt xay dung cac ndi quy, quy ché,
nhitng van dé cén thiét cho cong tac phuc
vu ddi tuong.

- Chu dong phéi hop véi cac nhan vién
khac trién khai cong viéc, thuc hién ding
chtre trach va nhiém vu dugce giao

- Chip hanh nghiém tac cac ndi quy, quy
dinh, quy ché cta Trung tdm. Cam két
thue hién dang cong tac chdm soc, nudi
dudng va quan ly déi tugng bao trg xi hoi
thco theo ding ndi quy, quy dinh cuia
Trung tdm va quy dinh ctia phép ludt.

Téng cong

146




